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RUBUS: Instruktioner för projektets slutrapport
Rymdstyrelsens utlysning RUBUS har som syfte att bland barn och unga öka intresset och kunskapen för STEGM-ämnena genom att fokusera på rymden. 
För att sprida kunskap och erfarenheter från projektet är det viktigt att projektet dokumenteras. Genom att använda denna mall får vi en gemensam struktur på dokumentationen och ökar tillgängligheten.
Ta kontakt med Rymdstyrelsen via e-post till perina.stjernlof@snsa.se om det finns behov av att dokumentera på annat sätt.
Tänk på…
- att avidentifierar barn/unga och elever så att ni inte riskerar att kränka individers integritet i rapporten
- att tillstånds krävs av målsman om ni använder fotografier där barn och unga syns

Slutrapport
1)	Framsida
Börja med att ange projektets namn, ansvarig aktör/organisation och projektledare med kontaktuppgifter.

2)	Sammanfattning
Den inledande sammanfattningen bör omfatta en halv till en A4-sida. Syftet med sammanfattningen är att den ska ge en kortfattad bild av hela projektet, från bakgrund till lärdomar. 


Rymdstyrelsen kan komma att publicera sammanfattningen.

3)	Bakgrund
Redogör för bakgrunden till projektet, vilka behov i verksamheten som ledde fram till projektet och era tankar runt det. I bakgrunden ska det framgå:
· Syftet. Varför har ni genomfört projektet?
· Mål. Vilka mål hade ni för projektet?
·  Målgrupp. Beskriv vilken grupp av barn/unga eller elever som har varit projektets målgrupp.

4)	Genomförande
Under punkt 4 ska ni redovisa vad ni gjort i projektet, de aktiviteter ni genomfört. Beskriv hur ni gjorde, vad ni gjort och vad som hände.
Har ni nått målen med projektet?
Det är viktigt att ni dokumenterar enkelt och tydligt så att läsaren får möjlighet att dra nytta av ert genomförda projekt.

5)	Analys och tolkning
Nästa steg är att analysera och reflekterar över ert genomförande. Förklara och tolka det som hände i projektet.
Nådde ni rätt målgrupp? 
Hur många nåddes (både direkt och indirekt)?
Har syftet uppnåtts? 
Under den här rubriken ska ni också redovisa på vilket sätt barnen/ungdomarna eller eleverna varit delaktiga och hur de fått uttrycka sin mening under projektet.


6)	Lärdomar och rekommendationer
Beskriv vad ni har lärt er av projektet och hur era nya lärdomar kan omsättas i den ordinarie verksamheten. Skriv rekommendationer till andra som kan vara intresserade av att genomföra liknande projekt.

Övrigt
Ni kan gärna ha innehållsförteckning, fotnoter, litteraturlistor och liknande. Tänk på vikten av att skriva enkelt.


Lycka till med rapportskrivandet!
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